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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕБНОМ КАБИНЕТЕ
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1. Общие положения 
1.1. Работа учебных кабинетов средней общеобразовательной школы организуется и осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам. 

1.2. Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры личности учащихся, повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса. 

1.3. Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса. 

2. Общие требования к учебным кабинетам

2.1. Наличие паспорта кабинета

2.2. Наличие плана  работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу). 

2.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета, наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов, фотоматериалов, хрестоматийных материалов и т.д. 

2.4. Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических требований в учебных кабинетах. 

2.5. Укомплектованность учебно-методическим комплексом средств обучения, учебным оборудованием. 

2.6. Наличие комплекса материалов для диагностики качества обучения по профилю. 

2.7. Обеспеченность кабинета  дидактическими и раздаточными материалами по профилю. 

2.8. Стендовый материал учебного кабинета. 

2.9. Расписание работы учебного кабинета. 

3. Документация учебного кабинета.

3.1. Паспорт учебного кабинета.

3.2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

3.3. Инструкция по правилам техники безопасности при работе в кабинете( в кабинетах физики, химии, биологии, учебных мастерских, информатики, спортивном зале).

3.4. График работы учебного кабинета.

3.5. Акт приемки учебного кабинета комиссией по приемке учебных кабинетов на учебный год.

3.6. План работы учебного кабинета на год.

4. Требования к составлению плана работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу)

4.1. План составляется заведующим кабинетом в соответствии с профилем кабинета

4.2. Структура плана состоит из трех частей:
      1 часть.  Анализ работы кабинета за прошлый учебный год ( для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нем материалы, Что сделано по оформлению и ремонту кабинета, что приобретено для кабинета, какие были проблемы в работе кабинета)

      2 часть. Задачи на новый учебный год. (отражается  планирование, обновление дидактических материалов, диагностических карт, приобретение таблиц, видеоматериалов, учебно- методического материала по профилю, мероприятия по сохранности  материально- технической базы кабинета)
      3 часть. Часы работы кабинета ( учебные занятия, дополнительные занятия, факультативы)

5. Структура  паспорта учебного  кабинета (см. приложение 1)
6. Правила пользования учебным кабинетом

6.1.  Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

6.2. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии учителя. 

6.3. Кабинет должен проветриваться каждую перемену. 

6.4. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем. 

Приложение 1

1. Оформление титульного листа:
Паспорт кабинета №__________ 

Учебный год _______________ 

Заведующий кабинетом_______________________________________ 

Ответственный класс (классы)__________________________________
2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование и технические средства обучения учебного кабинета №____ на 20__    - 20___ учебный год
	№ п/п
	Наименование
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный номер

	
	
	
	
	


3. График занятости кабинета №_____    на ________________полугодие 20___ - 20___ учебного  года
	Урок
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1
	Класс/учитель
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	Занятость кабинета после уроков

	Время
	Класс/учитель
	
	
	
	
	


Приложение2

Акт готовности кабинета к новому_____________________ учебному году

1. Наличие в кабинете необходимой документации:

- паспорта кабинета

- инвентарной ведомости на имеющееся оборудование

- инструкции по правилам  технике безопасности

- плана работы кабинета на учебный год

- графика работы кабинета

       2. Учебно – методическое обеспечение кабинета

               2.1.  укомплектованность :

                -учебным оборудованием

  - учебно – методическими комплексами  (методической литературой, книгами для учителя, рабочими  тетрадями)

               - ТСО

               2.2  наличие комплекта:
               - дидактических материалов
               -типовых заданий

               - тестов

               -текстов контрольных работ

               - раздаточных материалов

               -таблиц

               -видеоматериалов 
              2.3 оформление кабинета:
               -оптимальность организации пространства кабинета

               - наличие постоянных стендов

               - наличие сменных стендов

             2.4. Соблюдение в кабинете:

                - правил ТБ

                -санитарно- гигиенических норм

                - состояние мебели

                - пола

                - стен

                -окон

2. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году
	Учебный год
	Оценка
	Замечания и рекомендации

	
	
	


